KNIHOVNIi RAD
v obci Neratov

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v obci Neratov, schvalenou
zastupitelstvem obce dne 21.02.2007 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001
Sh. (knihovni z&kon), vydavam tento knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni
Cl1
Poslani a €éinnost knihovny

Knihovna je knihovnou z&kladni ve smyslu § 3 a 12 zakona €. 257/2001 Sb.
(knihovni zékon) a je zfizena za Uucelem poskytovat rovnym zplsobem viem
ob&anim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)
vymezené v 8 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informa  €ni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zékona.
Jsou to zejména:

o a) vypujéni sluzby

o b) meziknihovni sluzby
o ) informacni sluzby:

o ca) pristup na internet.

2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR)
poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:

a) registraci uzivatell
b) meziknihovni sluzby

Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem 8 4, odst. 2 az 4
zak.¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona., to znamena ze Uhradu za né muze
poZadovat jen do vySe skute¢né vynalozenych nakladu .

4. VesSkeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovenée Cenikem, ktery je pfilohou
tohoto KR.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informa  €nich sluzeb
Cl. 3



Registrace uZivatele

. Uzivatelem knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prukazu uzivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené
knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele.

. Knihovna vyZaduije k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno,
prijmeni, bydlisté a ¢. OP)

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu
zakonného zastupce.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatel U knihovny

. UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi
se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni
pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach
knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, muze byt do¢asné nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych pfedpisu.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat
pisemné nebo ustné knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuzivani vypo ¢€etni techniky

. Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.

. UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. UZivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z
bazi dat zpfistupnénych v Internetu.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do
konfigurace pocitace, které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit viiv na
provoz pocitace, dale je uzivatel pIné odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky v€etné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu)
slouzi vyhradné k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim uceltm.
Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat, rozmnoZovat,
kopirovat, pujovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacoveé siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltm.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
€. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

lll. Vyp tjéni Fad
¢l.6



s

Zpfistup nované kni hovni dokumenty

Knihovna pujéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho
knihovniho fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych souboru.
Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele
podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a
metodickych pokyntl NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o p Gj€ovani

Mimo knihovnu si muze uzivatel pajcit vSechny dokumenty uvedené v
&l. 6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumentd:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotfebi k b&€Znému provozu knihovny,

c) jejichZ pujéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(porusSeni autorskych prav, Sifeni fasisticke, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypujéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypuajcky v pouze v prostorach knihovny.

Cl.8
Postupy p i pajéovani

Pfed prevzetim vypuljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned
ohlasit vS8echny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise,
resp. v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vypujcku na evidenéni karté.

Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu (uvést jakym zplsobem
- Ustné, pisemné, na formulafi atp.) .

Cl.9
Vyptjéni lh aty

. Vypujéni lhata pro pujéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic.

Vypujéni Ihata maze byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li
o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalSi uzivatel. V
odavodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho pfedlozZeni.)

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratSi vypajéni lhitu,
pripadné Zadat vraceni pujéeného dokumentu pred uplynutim vypuajéni
lhaty.

Cl. 10
Vraceni vyp Gjéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypujéeny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej, vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je
povinen uhradit knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé



uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

. Je zak&zano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyrazrniovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym
zpusobem do vypujéeného dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatel a pro p Gjéovani mimo knihovnu

Pro puj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni ob&anského zakoniku
o puj¢ovani véci.

Mimo knihovnu maze mit uzivatel vypuajéeno zpravidla nejvySe 3
dokumenty.

Uzivatel nesmi vypujceny dokument pujcovat dalSim osobam. Ruci za
néj po celou dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vypujc¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o
vypujéce zaznam. PFi vraceni dokumentu uzivatel na vyZadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uzivatel nevrati ptjéeny dokument ve stanovené Ihuté, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pujéeny dokument nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pujéeného dokumentu
pravni cestou Uctuje knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za
naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i naklady pravniho
zastoupeni.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli
poskytovani vSech sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu
Cl.12
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni
dokumentu a ve Ihuté stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zplUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MlUze pozadovat
nahradu Skody uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho
vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie
ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pavodniho stavu neni
mozné nebo Gcelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo
Vv jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v
souvislosti se ztratou vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl.13
Poplatky za p Festupky proti Knihovnimu  fadu



1. Poplatek z prodleni:
a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonc&eni stanovené vypujéni lhaty. Pfipada-li posledni den stanovené
lhaty na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalSi
vypujéni den.

2. Vymahani nevracenych vypujcek:
a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna
upominkami vraceni dokumentl. Po étyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporu€eny dopis obecniho Ufadu)
nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prakazu uzivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v
obdobi jeho platnosti (puvodni nebo obnovené) se Uctuje manipulaéni
poplatek

Cl.14
Nahrada vSeobecnych Skod

1. UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim
povinnosti (podle obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi:
'Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to
mozné a Ucelné, hradi se Skoda uvedenim do pfedeslého stavu.").

2. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel
podle obecné platnych predpisu.

Tento knihovni Fad plati na dobu neur ¢&itou

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Neratové.
V Neratové dne 21.02.2007

podpis starosty obce



